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Här hämtar resten av strukturen sina dokument och här redigeras mallar
DOKUMENTBAS (SÄKERHETSDATABLAD, SAM, BAM, SBA, PM etc.)

Här hämtar resten av strukturen sina dokument och här redigeras mallar
DOKUMENTBAS (SÄKERHETSDATABLAD, SAM, BAM, SBA, PM etc.)

Utbildningsmaterial
Utbildningsportal?

UTBILDNING
Utbildningsmaterial
Utbildningsportal?

UTBILDNING

PERSONALHANDBOKPERSONALHANDBOK

Prolinemetoden
Prosoc/Foder

ARBETSINSTRUKTIONER
Prolinemetoden

Prosoc/Foder

ARBETSINSTRUKTIONER

Mappstruktur Organisation

Förklaring till mappstruktur
FETA VERSALER – Innebär att det är en mapp som skall innehålla de västenliga dokument och undermappar 

som hör till den kategorin. 
Kursiv stil – Innebär förslag på väsentliga dokument som skall ligga under respektive mapp.

Tekniker har behörighet (synliga) till följande mapp och dess undermappar om ej annat anges, skriv/läs 
enligt färgkod:

•Projekt information

•Ritningar

•FFU

•Arbetsmiljö

•Dagbok

•Dokumentation

•Besiktning

•Säkerhetsdatablad

•Nyheter Lokalt och Organisation

•Arbetsinstruktioner

•Personalhandbok

•Projektnummer/namn (tilldelade projekt)

FÄRGKOD FÖR BEHÖRIGHET

Lokal organisation - Revideras och uppdateras lokalt - Endast läsbehörighet

Grupp/tekniker - Svart ram innebär endast läsbehörighet.

VD, Produktionsledare, Säljare, Arbetsledare? 

Delbar till beställare, besiktningsman - Beställare och besiktningsman har bara läsbehörighet

Gemensam organisation - Revideras och uppdateras centralt, endast läsbehörighet

Kopplat till  varje distrikts revisioner, läggs in mappvis med undermappar tex för Brif, 
SAM, SBA etc 

REVISIONER
Kopplat till  varje distrikts revisioner, läggs in mappvis med undermappar tex för Brif, 

SAM, SBA etc 

REVISIONER

Mallar
Checklistor

SAM
Mallar

Checklistor

SAM

Mallar
Checklistor

BAM
Mallar

Checklistor

BAM

Mallar
Checklistor

SBA
Mallar

Checklistor

SBA

Samtliga PM
PM

Samtliga PM
PM

Samtliga säkerhetsdatablad, sorterade på leverantör/tillverkare i mappstruktur
SÄKERHETSDATABLAD

Samtliga säkerhetsdatablad, sorterade på leverantör/tillverkare i mappstruktur
SÄKERHETSDATABLAD

Här kan till exempel synas gemensamma nyheter som gäller produktion, dokument, 
kvalitet, sälj, eller händelser på andra kontor. 

NYHETER/SENASTE NYTT
Här kan till exempel synas gemensamma nyheter som gäller produktion, dokument, 

kvalitet, sälj, eller händelser på andra kontor. 

NYHETER/SENASTE NYTT

Kontrollplan Lägenhet
Kontrollplan Stam

Kontrollplan Källarledning
Kontrollplan Foder
Kontrollplan Gren

Kontrollplan Servicejobb

KONTROLLPLANER
Kontrollplan Lägenhet

Kontrollplan Stam
Kontrollplan Källarledning

Kontrollplan Foder
Kontrollplan Gren

Kontrollplan Servicejobb

KONTROLLPLANER

Mallar
Checlistor

LIME
Mallar

Checlistor

LIME

Dagbok 
Etc

ÖVRIGA MALLAR
Dagbok 

Etc

ÖVRIGA MALLAR

KMAKMA

KVALITETSLEDNINGSYSTEMKVALITETSLEDNINGSYSTEM

MILJÖLEDNINGSYSTEMMILJÖLEDNINGSYSTEM

ARBETSMILJÖARBETSMILJÖ

Instruktioner
Hjälpmedel

Valsmått och blandningsförhållande
etc.

PRODUKTION
Instruktioner
Hjälpmedel

Valsmått och blandningsförhållande
etc.

PRODUKTION

Instruktioner
Hjälpmedel

SÄLJ
Instruktioner
Hjälpmedel

SÄLJ

Instruktioner
Hjälmedel

PRODUKTIONSLEDARE/ARBETSLEDARE
Instruktioner

Hjälmedel

PRODUKTIONSLEDARE/ARBETSLEDARE

Transport av miljöfarligt gods
TILLSTÅND

Transport av miljöfarligt gods
TILLSTÅND

Företagsfakta för samtliga bolag
FÖRETAGSFAKTA

Företagsfakta för samtliga bolag
FÖRETAGSFAKTA

ÖVRIGT ÖVRIGT 
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